A SZAKDOLGOZAT KESZiTESEV}EL ES AZ ALLAMVIZSGAVAL
KAPCSOLATOS ELVARASOK, JAVASLATOK
(2013. januari —marciusi zaro6 vizsgara)

Kedves Hallgatok!

Az éltalanos ¢és mindenkire kotelezd elvarasokat az Zardvizsga Kozpont tajékoztatdja
tartalmazza.

Az alabbiakban a VALLALKOZAS-MENEDZSMENT tanszék tovabbi kéréseit ismertetjiik,
amelyek betartasat a tanszékre jelentkezett minden hallgatotol elvarjuk.

1. Témavalasztas:
A tansz¢k elsOsorban az altala meghirdetett témakban fogad be jelentkezéseket. A
meghirdetett témakon kiviil a hallgatok altal javasolt targykorok befogadéasarol a
foszakirany felelés tanar javaslata alapjan a tanszékvezetd dont. Kérjik, hogy
kizarolag a tanszék altal oktatott targyakhoz, illetve az adott szakirdnyon tanitott
ismeretanyaghoz kapcsolodo témak feldolgozéasara vallalkozzanak.

2. Hataridok
a.) Minden hallgatonak, (2012.februar 20-ig adtak le a témat, illetve korabban mar
valasztottak témat, de még nem fejezték be a dolgozatot) aki a VM Tanszéken irja a
szakdolgozatat kotelezé 2012. aprilis.17-19. a konzulensével a kapcsolatot felvennie
személyesen a konzulens fogado orajan vagy e-mailen. (Isd. tanszék honlapja)

Akik eddig az idopontig nem jelentkeznek a konzulensnél, azon hallgatoknal a
szakdolgozat megirasnak tamogatasat a konzulens nem vallalja, a Vallalkozas-
menedzsment tanszéken NEM irhatnak szakdolgozatot.

A szakdolgozat leadasanak hatarideje el6tt (2012.november 09. illetve 23. lasd a
Zardvizsga Kozpont tajékoztatdjat.) minden hallgatonak legkésébb két héttel
korabban a konzulensének be kell mutatnia a dolgozat végs6 valtozatat.

Kivétel: akik halasztottak mar a szakdolgozat irasat, nekik egy honappal(l) a
végleges hataridd elétt kell bemutatni a dolgozatot.

3. A konzulticioval kapcsolatos elvarasok:
A konzultaciokra a konzulens tanar fogadoorajan, illetve vele el6zetesen egyeztetett
idopontokban keriilhet sor. A konzulensek fogadé orajukon legalabb 6tszor, havonta
(aprilis, majus, szeptember, oktober €és november honapokban) egy alkalommal
konzultalnak a hallgatéval. A konkrét idépontokban az elsé jelentkezéskor a
konzulens ¢€s a hallgatd kozosen allapodik meg.

A konzulenssel torténé elsé konzultaciora mindenki olvassa el alaposan ezt a
tajékoztatdt és készitse el, hozza magaval kinyomtatott forméaban a szakdolgozat
bevezetéjét és tartalom-jegyzékét. A konzultaciokrol UTEMTERVET kell készitenti,
amelyrdl a konzulens tanar dont, a hallgatoval egyeztetve. A belsé konzulenssel
torténd konzultacidk szama a szabalyzatnak megfeleléen nem lehet kevesebb harom
alkalomnal.

A konzultacioés lap vezetését elsésorban nem formai okokbdl ajanljuk, hanem a
javasolt 1épések (példaul vazlat, hipotézis megfogalmazasa, szakirodalom



tanulmanyozasa) tényleges ¢és megfeleld idében vald végrehajtdsa érdekében. A
szakdolgozatot csak a belsé konzulens tanar jovahagyasaval lehet leadni.

4. Tartalmi kovetelmények, ajanlasok:
A dolgozat bevezet6jében meg kell fogalmazni azokat a kérdéseket, amelyek
megvalaszolasara iranyul a dolgozat. Egy masik megoldas lehet, hogy kiindulo
hipotéziseket fogalmaznak meg, amelyek vizsgalatara, igazolasara vallalkoznak.
A bevezetében ki kell térni arra, hogy milyen forrasokra tdmaszkodtak, milyen
tapasztalatokat hasznositottak a megirds soran. A bevezetd azonban nem lehet a
tartalomjegyz¢k ismertetése.

A szakdolgozat készitésének alapvetd célja, hogy a hallgatd bebizonyitsa, a tanultakat
képes a gyakorlatban hasznositani. Ezért a dolgozat nem lehet kizardlag szakirodalom
feldolgozas. A szinvonalat jelentésen emeli, ha nemcsak leiro, hanem elemzo,
értékeld, érveld, az ok-okozati Osszefiiggésekre ravilagito munkat készitenek.
Javasoljuk a ,,bemutatjuk”, ,,ismertetjiik” kifejezések mell6zését, helyettiik elemezziik,
értekeljiik, vizsgaljuk szavak hasznalata eldnyosebb.

A dolgozat fontos kritériuma a ,,sajat hozzaadott érték” tartalom, amit példaul primer,
szekunder kutatasok, mélyinterjuk készitésével alapozhatnak meg.

A szakirodalom feldolgozasa kételez6. Minimum 10 relevans szakirodalom feldolgo-
zasa kotelezo.

A dolgozatbol ki kell deriilnie, hogy ismerik a vonatkozé irodalmat, és képesek a
kiilonboz6 forrasok feldolgozéasara, osszehasonlitdsara, valamint a gyakorlatban valo
adaptélasara.

Gyakori hiba, hogy a dolgozatokban kiilon olvashatjuk a kiilonb6z6é szakirodalmi
forrasokbdl kimasolt részeket és mellettiik egy cég tevékenységének szinvonalas
bemutatasat. Ez nem fogadhato el.

Figyelniiik kell a feldolgozott szakirodalom strukturdjara. A legértékesebb forras
sorrendben: a szakkonyv, a szakfolyoirat, jegyzet, eldadasok anyaga, elismert szakmai
tartalmi hattérrel rendelkezd Internetes forras (pl. kutato intézetek honlapjai).

A dolgozat Osszefoglaldja nem a befejezd, lezar6 mondatok miatt késziil, hanem
valoban 0Osszefoglalonak kell lennie, tehat minden fejezetr6l a legfontosabb
megallapitasokat — iligyelve a sajat megallapitasok dominencidjara — kell leirni. (Ezt a
fejezetet a biralok kiemelt figyelemmel olvassak!)

5. Forrasok hasznalata:

Az interneten rengeteg cé€g anyaga, tanacsadok altal készitett anyag és még sok mas, a
szakdolgozatban hasznalhato informacid taldlhat6. A szakdolgozat biraldi ismerik a
vonatkoz6 honlapokat, ezért kérjiik, hogy internetrél anyagokat csak hivatkozéssal
toltsenek le és megfelel6 fenntartassal kezeljenek. Nem minden letdlthetd anyag
szinvonalas, sot!

Hasonl6 a kérésiink az egyes cégek anyagaival kapcsolatban. Szdmos véllalatnél
kivalé szinvonalli anyagok késziilnek, (példaul informatikai cégeknél, tanacsadd
cégeknél) amelyek felhasznalasa dicséretes, de nem lehet ez a szakdolgozat teljes vagy
donto része! Ez lehet az alap, amelyre épitkeznek!

6. Formai kovetelmények:



A Zérovizsga Kozpont anyagaban megtalalhatok az altalanos formai kdvetelmények,
ezekkel nem foglalkozunk.

Kéréseink: a tartalomjegyzék 0sszeallitasanal megfeleld szamozasokat alkalmazzanak.
Javasoljuk, hogy kizarélag arab szamokat hasznaljanak.

Nem célszeri 8-10 fejezetben Osszefoglalni a témat, inkdbb kevesebb fejezetet
javaslunk. Egy-két oldalas témat nem kell kiilon fejezetben megjeleniteni. A
tartalomjegyzék ,,arulkodik” a strukturalt gondolkodasrol, a téma targyaldsanak
vezérfonalardl is.

A tablazatoknak, grafikonoknak cimet és szdmot kell adni, tovabba meg kell jelolni
(kozvetleniil a tablazat, grafikon alatt) korrekten a forrast is.(ha az sajat munka, azt is.)

A forrdsra valo hivatkozdsokndl kérjiik betartani a kiovetkezdket:

Idézojelet kell hasznalni, és pontosan le kell hivatkozni (szerzd, cim, megjelenés
helye, ideje, internetes forrdsnal is!) a sz6 szerinti idézeteket.

Figyelem! A f6iskolai 6rdkon elhangzottak, a folidra felirt ismeretek szintén forrdsnak
szamitanak, oOrai jegyzeteket és folidk tartalmat forras megjelolése nélkiil nem lehet
felhasznalni! (labjegyzetben kérjiikk megjeldlni a tantargy eldaddjanak nevét, a
tantargy nevét, az intézmény nevét és az eldadas idépontjanak évét!)

A szakirodalmi, a véllalati és az drai anyagok felhasznalasanal akkor is meg kell
jelolni a forrast, ha nem sz6 szerinti idézést alkalmaznak. Ekkor nem kell idézdjelet
hasznalni, hanem az adott bekezdés utols6 mondata utan zardjelbe be kell irni az
idézett tartalom forrasat a kovetkezé modon: (Porter, 1996.)

Egy mésik megoldas lehet, az emlitett, a labjegyzetben torténd hivatkozas.

Figyeljenek arra, hogy a szovegbe keriiljenek az érdemi megértést segitd, 1ényeges
informaciot tomoritd tablak, grafikonok, abrak, esetleg képek. A mellékletbe tegyék a
f6szovegtdl elvalaszthatd, a megértést kozvetleniil nem szolgald, de a téma egésze
szempontjabol érdekes informaciokat. Mindig a mellékletbe helyezzék az
interjuvazlatot vagy a lekérdezett kérddivet. Célszerii a mellékletet is sorszamozni és a
tartalomjegyzékben feltiintetni.

7. Egyéb ajanlasok
A dolgozat megirdsa el6tt olvassdk el a vonatkozd (nyomtatott formaban
hozzaférhetd) szakirodalmat, ne csak az internetet hasznaljak. Kiilondsen vigyazzanak
arra, hogy ne az interneten hozzaférhetd szakirodalmi feldolgozasokat vegyék at.
Az irodalomjegyzékben nem csak a felhasznalt irodalmat, hanem a témakorhoz
kapcsolodo, elolvasott szakirodalmat kell feltiintetni. Legalabb 10 forrds megjelolése
kivanatos, az internetes forrasokon kiviil!
Mar a kezdetkor alakitsak ki a kotelezOen eldirt formai kovetelményeket, stilusokat,
igy egyszeriibb a munka és nem kell utolag orakat a forméazassal eltolteni.

A prezentacioval kapcsolatos javaslatok:

1. Tartalom:
Az egész dolgozat helyett inkdbb egy-két (a dolgozat gerincét meghatdrozo) témara
célszerli koncentralni, és els6sorban azokra, amelyek sajat, 6nallé6 munka eredményei.
A prezentaci6 elején a szakdolgozatban feltett kérdések, tézisek bemutatasa, a targyalt
témakorok felvillantasa, a forrasok megjelolése célszerli. Ezutan érdemes ratérni a
prezentacioban bemutatand6 témakra.
A téma targyaldsanal ligyeljenek arra, hogy a prezentacionak legyen vezérfonala,
logikaja.



A témak targyaldsanal a sajat megallapitasaikat, tapasztalataikat feltétleniil mondjak
el, az altalanosan ismert teriiletekre (példaul modszerek ismertetése) ne térjenek ki.
Erveljenek, bizonyitsanak, ez legyen a bemutatas f6 szempontja.

2. Forma:
Meg kell talalni a megfeleld egyensulyt a felirt és az elmondand6 informéciok kozott.
Ajanljuk, hogy a kulcsfontossagti és figyelemfelkelté megallapitasok keriiljenek
kivetitésre, a kommentarok pedig ¢l6szoban hangozzanak el, igy meg tudjak tartani a
figyelmet. (Inkabb az abra animaciét hasznaljak, mint a szoveg, betli, hang animaciot.
Nem ,,csOrdgni, csattogni, villogni” kell a szovegnek, hanem a tartalomnak kell
dominalnia ¢s hatnia.)
Egész mondatokat csak kevés esetben irjanak.
A forrasok megjelenitése (tablazatoknal, abraknal) elengedhetetlen.

3. Egyéb
Ugyeljenek a jol olvashato prezentéaciora, vildgos hattéren sotét betiikkel, illetve sotét
hattéren vilagos betiikkel irjanak.
A mozgoképek elvonjdk a figyelmet, szakdolgozat prezentacional ne alkalmazzak.
1d6zités helyett kattintasra torténd diavaltast allitsanak be.
A betliméretet gy valasszak meg, hogy a széveg jol olvashatd legyen.
Kiilon figyeljenek az idékorlat betartasara.

ALLAMVIZSGA

1. Szakdolgozat prezentacidja
jelentkezett minden hallgatonak lehetdsége van a tanszék altal jelzett iddpontban. (A
probavédés idépontjat az Interneten hirdetjiik meg.) Ebben az idépontban a hallgatok
értékelik és javaslatokat fogalmaznak meg a sziikséges moddositasokhoz. A
prezentaciora a tanszéken eldzetesen jelentkezni kell.
A probavédésen olyan hallgatok is részt vehetnek, akik nem mutatnak be prezentaciot,
de tanulni szeretnének az ott elhangzottakbol.

2. A megjelenés modja
Az allamvizsgan a megjelenést az alkalomnak megfelelé formalis (lizleti) 6ltozékben

(sotét kosztlim, sotét 6ltony) kérjiik.

Az éllamvizsga bizottsag elndkének joga van a nem megfeleld 6ltozékli hallgatot
felkérni a fenti kritériumok betartasara!

Tartalmas, kreativ, oromteli munkat €s sikeres prezentaciot kivanunk!

A VALLALKOZAS-MENEDZSMENT tanszék oktatdi



